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ГОЛОСІЇВСЬКА  РАЙОННА В МІСТІ КИЄВІ 

ДЕРЖАВНА АДМІНІСТРАЦІЯ

УПРАВЛІННЯ ОСВІТИ

НАКАЗ

14 січня 2020 р.                                                                                     № 21
Про апробацію оновленого 

функціоналу комплектування груп 

дітьми у закладах дошкільної освіти,

навчально-виховних комплексах

Голосіївського району м. Києва 
Відповідно до статті 32 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні», статті 66 Закону України «Про освіту», статті 9 Закону України «Про дошкільну освіту», пунктів 11, 12 Положення про дошкільний навчальний заклад, затвердженого постановою Кабінету Міністрів України від 12 березня 2003 року № 305 «Про затвердження Положення про дошкільний навчальний заклад», рішення Київської міської ради від 18 грудня 2018 року  № 467/6518 «Про затвердження міської комплексної цільової програми «Освіта Києва. 2019-2023 роки», розпорядження виконавчого органу Київської міської ради (Київської міської державної адміністрації) від 26 березня 2019 року № 517 «Про функціонування системи електронного запису дітей до комунальних закладів дошкільної освіти територіальної громади міста Києва – «СЕС ЗДО», на виконання наказу Департаменту освіти і науки виконавчого органу Київської міської ради (Київської міської державної адміністрації) від 23.12. 2019 № 271 «Про апробацію оновленого функціоналу комплектування груп дітьми у окремих закладах дошкільної освіти Голосіївського, Дарницького та Святошинського районів міста Києва», з метою реалізації права дітей на здобуття дошкільної освіти, забезпечення потреб батьків у влаштуванні дітей до закладів дошкільної освіти, ефективного використання приміщень, своєчасного заповнення вільних місць, забезпечення прозорості процедури зарахування дітей до закладів дошкільної освіти комунальної форми власності
НАКАЗУЮ:
1. Директорам закладів дошкільної освіти, навчально-виховних комплексів:
1.1. Розпочати апробацію оновленого функціоналу комплектування груп дітьми у всіх закладах дошкільної освіти комунальної форми власності Голосіївського району м. Києва з 03 лютого 2020 року. 

1.2. Щомісяця здійснювати моніторинг укомплектованості груп дітьми, причин тривалої відсутності дітей у закладах дошкільної освіти, навчально-виховних комплексах (дошкільний підрозділ) відповідно до електронного табеля відвідування. 

1.3. У разі виявлення вихованців, які без поважних причин не відвідували заклад дошкільної освіти протягом двох місяців і більше, визначати кількість місць для додаткового набору дітей у вікові групи.
1.4. Розпочати відкриття з 03.02.2020 у модулі «Сторінка закладу дошкільної освіти «СЕС ЗДО» кількості місць для додаткового зарахування дітей.
1.5. Здійснювати додатковий прийом дітей відповідно до Порядку функціонування системи електронного запису дітей до комунальних закладів дошкільної освіти територіальної громади міста Києва – «СЕС ЗДО».

1.6. Попередити до 30.01.2020 батьків, діти яких тривалий час не відвідують заклад дошкільної освіти, навчально-виховний комплекс (дошкільних підрозділ), про переведення дитини в резервну підгрупу, шляхом направлення письмових повідомлень батькам, листів на електронну адресу, зазначену в модулі «Карта дитини» системи електронного запису дітей до комунальних закладів дошкільної освіти територіальної громади міста Києва – «СЕС ЗДО»; копії листів із зазначенням дати відправлення зберігати в особовій справі дитини.
1.7.  Надсилати постійно попереджувальні листи на електронні адреси батьків, діти яких тривалий час не відвідують заклад дошкільної освіти, та відкривати місця для додаткового зарахування дітей у системі «СЕС ЗДО».

1.8. Забезпечити щоденний контроль за достовірним обліком дітей у журналах, електронних табелях відвідування дітьми груп.
1.9. Упродовж апробації оновленого функціоналу комплектування груп 

вести щомісячний облік додатково створених місць за віковими категоріями дітей та інформувати управління освіти для узагальнення моніторингової інформації.    

2. Начальнику відділу дошкільної освіти Білецькій Л. Л. провести до 15.01.2020 роз’яснювальну роботу  з директорами закладів дошкільної освіти, навчально-виховних комплексів про апробацію оновленого функціоналу комплектування груп. 
3. Модератору Штибер С. О.:

3.1. Здійснювати щомісяця моніторинг своєчасного обліку відвідування дітьми груп та виявляти за електронним табелем кількість дітей, які тривалий час не відвідують заклади.

3.2. Аналізувати своєчасне створення додаткових місць керівниками закладів дошкільної освіти, навчально-виховних комплексів у електронній системі «СЕС ЗДО».
4. Здійснювати доплати працівникам закладів дошкільної освіти комунальної форми власності у разі перевищення планової наповнюваності груп відповідно до чинного законодавства України.

5. Відповідальність за виконання цього наказу і наказу Департаменту освіти і науки виконавчого органу Київської міської ради (Київської міської державної адміністрації) від 23.12.2019 № 271 «Про апробацію оновленого функціоналу комплектування груп дітьми у окремих закладах дошкільної освіти Голосіївського, Дарницького та Святошинського районів міста Києва» покласти на директорів закладів дошкільної освіти, навчально-виховних комплексів.
6. Контроль за виконанням наказу покласти на начальника відділу дошкільної освіти Білецьку Л. Л. та залишаю за собою.
Начальник                                                                        Галина ПОЛТОРАК                                                                                        
Начальник відділу дошкільної освіти                            Людмила БІЛЕЦЬКА
Юрисконсульт централізованої бухгалтерії                   Ольга ФЕДОРЧУК


